SVEUCILISTE U RIJECI
FILOZOFSKI| FAKULTET U RIJECI
Rijeka, SveuciliSna avenija 4
Klasa:404-04/14-01/09
Urbroj:2170-24-01-14-02

Sukladno ¢lanku 7. i 8. Pravinika o postupku nabave bagatelne vrijednosti
Filozofskoga fakulteta u Rijeci, klasa:003-01/14-01/11, urbroj:2170-24-01-14, od 23. sijeCnja
2014., Narucitelj upucuje

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
u postupku nabave usluga

FOTOKOPIRANJA
Evidencijski broj nabave:

EV.br.:06/14-BV

Rijeka, lipanj 2014.



Narucitelj Filozofski fakultet u Rijeci pokrenuo je postupak nabave usluga fotokopiranja
EV.br..06/14-BV, a za koju sukladno Clanku 18. stavak. 3. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 90/11,
83/13 i 143/13) nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s
obzirom na to da je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00 kn bez PDV-
a.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponuda sukladno
sliede¢im uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:
Poziv za dostavu ponuda objavljen je na Internetskim stranicama Fakulteta 12. lipnja 2014.

l. PREDMET NABAVE
1.1. Opis predmeta nabave i koli¢ina

Predmet nabave ovog postupka: Nabava usluga fotokopiranja, sukladno priloZenom
Troskovniku.

Tehnicke specifikacije za nabavu uredaja za fotokopiranje (kopiranje, ispis, skeniranje):

1. Ukupan broj multifunkcijskih fotokopirnih aparata za uzimanje u najam:
- 3 aparata s moguénoscu crno/bijelog ispisa i ispisa u boji
- 14 aparata s moguéno$¢u crno/bijelog ispisa

2. Maksimalni mjesecni broj kopija po aparatima:
- 4 aparata (crno/bijeli ispis): mjese¢no do 5000 kopija
- 5 aparata (crno/bijeli ispis): mjese¢no do 10000 kopija
- 5 aparata (crno/bijeli ispis): mjese¢no do 15000 kopija
- 3 aparata (crno/bijeli ispis i ispis u boji): mjese¢no do 10000 crno/bijelih kopija; do
3000 kopija u boji

3. Ostale napomene:
- zauredaje u najmu ne pla¢a se mjeseCni pausal
- naknada za iznajmljivanje obraCunava se jedanput mjese¢no na temelju o€itanja
stanja brojaca ispisa/kopija/skenova
- jednostrani ispis (kopija) A3 formata naplaéuje se kao dva jednostrana ispisa A4
formata
- obostrani ispis (kopija) obracunava se kao dva jednostrana

1.2. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a) :120.000,00 kn

1. UVJETI NABAVE
2.1 Nacin pruzanja usluga

Ponuditelj je duZan osigurati preduvjet za svakodnevno obavljanje usluga umnoZavanja na
lokaciji Narucitelja. To podrazumijeva isporuku i instalaciju aparata za umnozavanje, koji moraju
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biti funkcionalni za izradu kvalitetne preslike. Rok isporuke aparata za umnozavanje je
najkasnije 3 radna dana od datuma sklapanja Ugovora.

UmnozZavanje ¢e vrditi osoblje Narucitelja na aparatima za umnoZavanje u vlasnistvu
Ponuditelja, prema potrebi posla i zahtjevu Naruditelja. Naruditelj zadrzava pravo promjene
potrebnog broja aparata koje ¢e zahtijevati od odabranog ponuditelja, u skladu s trenutnim
potrebama Naruditelja, a u tu svrhu ukoliko se ukaze potreba za poveéanim brojem aparata.
TroSak svih radnji koje mora poduzeti odabrani ponuditelj da bi se nesmetano obavljala usluga
umnozavanja na aparatima koji su njegovo vlasniStvo (toneri za umnozavanje, rezervni i
potrosni dijelovi, usluga redovitog odrzavanja i servisiranja, putni troskovi i svi ostali
troskovi koji mogu nastati) moraju biti urac¢unati u cijenu preslike. Papir za ispis i klamarice
za finiSer nabavlja Naruditel;.

Odabrani ponuditelj sve nedostatke ili kvarove na aparatima mora ukloniti u roku od 48 sati od
prijave kvara, a u hitnim slu€ajevima u roku od 12 sati. U slu€aju da se kvar aparata ne moze
otkloniti odmah, odabrani ¢e ponuditelj biti obvezan dostaviti zamjenski uredaj istih ili boljih
karakteristika i funkcionalnosti u roku od 24 sata.

Ukoliko je do nedostatka ili kvara na aparatu doslo uslijed nepazZljivog rukovanja Narucitelja, ili
uporabe neoriginalnih dijelova ili tonera od strane drugog servisera, troSak popravka snosi
Narucitelja i naplacuje se posebno.

Odabrani ponuditelj obvezan je kod izvrSenja predmetnih usluga pridrzavati se Zakona o
informacijskoj sigurnosti (NN 79/07) i Uredbe o mjerama informacijske sigurnosti (NN 46/08) Sto
podrazumijeva da se prilikom ulaska djelatnika ponuditelja u sluzbene prostorije Fakulteta, treba
javiti odgovornoj osobi Narucitelja.

2.2. Pocetak i rok isporuke robe
Pocletak isporuke predmeta nabave vrsit ¢e se po potpisivanju Ugovora, a rok isporuke je
najkasnije 3 dana od sklapanja Ugovora.

2.3. Rok trajanja ugovora: godinu dana od potpisivanja ugovora.

2.4, Mjesto izvrSenja usluge: Filozofski fakultet u Rijeci, SveuciliSha avenija 4,
51000 Rijeka

2.5. Rok valjanosti ponude: Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 60 dana od
isteka roka za dostavu ponude. Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moze produziti rok
valjanosti svoje ponude.

2.6. Nacin odredivanja cijene ponude
Cijena ponude mora biti izrazena u kunama, a izrazavanje cijene ponude u drugoj valuti nije
dopusteno.

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i fiksna je i nepromjenjiva s bilo koje
osnove za cijelo vrijeme trajanja Ugovora..

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti.



Gospodarski subjekti ne smiju oznaditi tajnim podatke o jedini€nim cijenama, iznosima pojedine
stavke niti o cijeni ponude.

Cijena ponude se odreduje u skladu s troSkovnikom iz dijela ovog Poziva, s tim da prilikom
ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izradunava kao umnozak jediniéne
cijene i broja ispisa (komada).

Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u troSkovniku iz ovog Poziva ne
odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazenoj u ponudbenom listu iz dijela
Poziva, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZena u troSkovniku.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu Poziva, na mjesto predvideno za upis cijene
ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao 3to je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za
upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ako je u ponudi iskazana neuobiCajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska pojedina
jediniéna cijena Sto dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, koji su predmet nabave,
Narucitelj mozZe odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude naruditelj ¢e pisanim putem od
ponuditelja zatraziti objaSnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra
bitnima za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju ¢e se dati primjereni rok.

2.7. Rok, na€in i uvjeti plaéanja

Narucitelj ¢e sva pla¢ana izvrSiti u skladu s pravilima financijskog poslovanja korisnika DrZzavnog
proraCuna po izvrdenoj isporuci, a u roku od 30 dana od dana ispostavljenog raCuna za pruzene
usluge.

Naruditelj isklju€uje moguénost plaéanja predujma.

Radun mora sadrzavati sve zakonom propisane elemente (obvezni elementi raduna za
obveznike PDV-a propisani su ¢lankom 79. Zakona o porezu na dodanu vrijednost — NN 73/13.)

2.8. Kriterij za odabir ponude: ekonomski najpovoljnija ponuda

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude su:
e jednostavnost rukovanja uredajima - 50%
o koli¢ina papira u uredaju prilikom rada - 20 %
e cijena ponude - 15 %
e Dbrzina popravka po prijavi kvara - 15 %

2.9. Dokazi sposobnosti
Svi dokumenti koje narucitelj zahtjeva u ovom poglavlju ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj

preslici. Neovjerenom preslikom smatra se neovjereni ispis elektronicke isprave, a sve sukladno
Clanku 75. Zakona o javnoj nabavi.

- lzvadak iz sudskog, obrtnog strukovnog ili drugog odgovaraju¢eg registra drzave
sjediSta, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta, ponuditelj moze dostaviti izjavu s ovjerom
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potpisa kod nadleznog tijela. 1zvod ili izjava ne smiju biti stariji od tri mjeseca ra¢unajuéi od
dana pocetka postupka javne nabave (dan objave poziva za nadmetanije) iz koje je razvidno da
je ponuditelj registriran za izvrSenje premeta nabave.

- Potvrdu porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od
dana pocetka postupka javne nabave ili vazeCi jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drzave sjedidta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje navedena potvrda ili izjavu pod
prisegom ili odgovarajuéu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne viasti ili biljeznika ili nadleznog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedidta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim
potpisom kod biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana raCunajuc¢i od dana pocetka
postupka javne nabave, ako se u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda
porezne uprave o stanju duga odnosno vazeéi jednakovrijedan dokument nadleznog tijela
drzave sjediSta gospodarskog subjekta.

U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji
dostavili, narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka zatraziti od ponuditelja izvornike ili
ovjerene preslike dokumenata.

Ukoliko se utvrdi da je ponuditelj dostavio laZzne podatke, naruditelj ¢e ga iskljuciti iz postupka
javne nabave temeljem &lanka 67. stavak 1. toCka 3. Zakona.

2.10. Tehni¢ka i struéna sposobnost

Popis znacajnih ugovora o isporuci robe

Dokaz se dostavlja u obliku popisa ugovora o isporuci robe izvr§enih u godini u kojoj je zapoc¢eo
postupak javne nabave i tijekom tri godine koja prethodi toj godini. Popis ugovora sadrzi iznos,
datum isporuke robe i naziv druge ugovorne strane. Ako je druga ugovorna strana naruditelj u
smislu Zakona o javnoj nabavi, popis kao dokaz o urednoj isporuci sadrzZi ili mu se prilaze
potvrda potpisana ili izdana od narucitelja. Ako je druga ugovorna strana privatni subjekt, popis
kao dokaz o urednoj isporuci sadrzi ili mu se prilaze potvrda tog subjekta, a u nedostatku iste
vrijedi izjava gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda zatrazena. Ako je potrebno,
narucitelj moZze izravno od druge ugovorne strane zatraziti provjeru istinitosti potvrde.

Ugovori iz popisa koji ponuditelji prilazu moraju biti vezani uz predmet nabave na nacin da se isti
odnose na isporuku iste ili sli€¢ne robe kao i one koja se traZi u ovom postupku javne nabave.

Dokaz iz ove toCke mora biti razmjeran predmetu nabave, odnosno ukoliko ponuditelj dostavlja
dokaz o izvrSenju jednog ugovora dovoljno je da je njegova vrijednost do procijenjene vrijednosti
nabave ili ukoliko ponuditelj dostavlja dokaz o izvrSenju vise ugovora dovoljno je da zbroj
vrijednosti svih ugovora bude do visine procijenjene vrijednosti nabave.

Popis ugovora daje se na obrascu koji je sastavni dio Poziva.



Il BITNI UVJETI ZA I1ZVRSENJE UGOVORA

3.1. Jamstva: ugovorena kazna sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

3.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa ili
navod da takvi sukobi postoje.

Za narucitelja u ovom postupku javne nabave ne postoje gospodarski subjekti s kojima je u
sukobu interesa u smislu ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabauvi.

V. ODREDBE O PONUDI

4.1. Sadrzaj i na€in izrade

Sadrzaj ponude

Ponuda mora sadrzavati:
a) sadrzaj,
b) popunjeni ponudbeni list, u skladu s obrascem iz dijela DZN
c) trazene dokaze sposobnosti,
d) popis znaéajnih ugovora, skladu s obrascem iz dijela DZN
€) popunjeni troskovnik iz dijela DZN.

Nacin izrade ponude

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za
nadmetanje. Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije
Zza nadmetanje.

Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom
pismu, a cijena ponude izrazava se u kunama.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu te se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno
vadenje ili umetanje listova. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti
izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova. U tom slu€aju, svaki dio
se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova. Ako je ponuda
izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova
ponuda sastoji.

Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu
biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se ozna¢avaju na nacin da
svaki slijedeci dio zapocCinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava
prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj
dio ponude ponovno numerirati.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.



Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi, te uz navod datuma ispravka moraju
biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nain kao i osnovha ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ako ponuditelj odustaje od ponude
dostavlja pisanu izjavu na isti naCin kao i ponudu s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U tom slu¢aju neotvorena ponuda ¢&e se vratiti ponuditelju.

Nacin dostave ponude

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavija na adresu narucitelja navedenu u dokumentaciji za
nadmetanje. Na omotnici ponude mora biti naznaceno:

- naziv i adresa narucitelja

- naziv i adresa ponuditelja,

- evidencijski broj nabave,

- naziv predmeta nabave — Usluga fotokopiranja
- naznaka »NE OTVARAJ«.

4.2. Rok za dostavu ponude: ponedjeljak, 30. lipnja 2014. do 12:00 sati.

4.3. Rok i mjesto otvaranja ponuda:

Otvaranje ponuda odrzat ¢e se 30. lipnja 2014. godine u 12:00 sati, u prostorijama Narucitelja.
Otvaranje ponuda nije javno.
4.4, Podaci o Narugitelju

Filozofski fakultet u Rijeci, Sveucilista u Rijeci
Sjediste: Rijeka, Sveucilisna avenija 4

(dalje u tekstu: Naruditel)):

MB: 3368491, OIB: 70505505759

Tel: 051-265-609, 265-602, fax 051/216-099
Internetska adresa: . hr/nabava2014/
Adresa elektroni¢ke poste: ili

4.5, Kontakt s Naruciteljem

1.1.1. Osoba za kontakt s ponuditeljima

Ime i prezime: Julijana Grizelj-Siroti¢, dipl.iur.
Adresa elektronicke poste: julijana@ffri.hr
TEL/FAX: 051/265-609, fax 051/216-099

Molimo da se na navedeni e-mail po preuzimanju Poziva za nadmetanje i pratece
dokumentacije dostavi potvrda o preuzimanju dokumentacije kako bi naru€itelj
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zainteresiranim gospodarskim subjektima mogao poslati obavijest o eventualnim
izmjenama i dopunama dokumentacije.

Sve eventualne izmjene i dopune bit ¢e dostupne na web stranici Filozofskoga fakulteta
u Rijeci , ali na prethodno utvrden nacin registriranim gospodarskim
subjektima isti ¢e se izravno dostaviti na e-mail.

Ukoliko gospodarski subjekti ne potvrde preuzimanje dokumentacije na navedeni nacin
isti nec¢e biti u moguénosti koristiti prigovore o neinformiranosti o eventualnim
izmjenama i dopunama, odnosno ponude koje su dostavljene u suprotnosti s
eventualnim izmjenama i dopunama bit ¢e iskljuéene iz postupka.

4.6. Dodatna odredba

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi, vec¢ je Pravilnikom Fakulteta utvrden
postupak nabave bagatelne vrijednosti.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak u bilo kojemu trenutku, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

V. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovog Poziva za dostavu ponuda i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak
ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana
sredstva, odnosno u drugim opravdanim slu€ajevima (profesionalni propust) prema odluci
Naruditelja.

Naruditelj ¢e izvrsiti pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda i bez odgode u roku od 10
dana dostaviti svim ponuditeljima obavijest o odabiru, ne odabiru ili odbijanju svih ponuda i
ponistenju postupka nabave s preslikom zapisnika, na dokaziv nacin.

VI. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA

Prilogl. - Obrazac Ponudbenog lista
Prilog Il. - Popis znacajnih ugovora o isporuci robe
Prilog lll. - Tro8kovnik


http://www.ffri.hr/

Prilog I.
PONUDBENI LIST

Narugitelj: Filozofski fakultet u Rijeci, Sveucilidta u Rijeci
Sjediste: Rijeka, SveuciliSna avenija 4

Matic¢ni broj: 3368491

OIB: 70505505759

Adresa e-poste narucitelja: ili julijana@ffri.hr
Broj telefona:051/265-602

Broj faksa: 051/216-099

Internet adresa: . hr/nabava2014/

Naziv ponuditelja (tvrtka):

Sjediste:

Maticni broj:

OIB: , br. racuna:

Adresa e-poste ili sluzbe ovlastene za primanje poste:

Broj telefona:

Broj faksa:

Internet adresa:

PREDMET NABAVE: USLUGE FOTOKOPIRANJA

Cijena za predmet nabave, bez PDV-a: kuna

lznos PDV-a: kuna

Ukupna cijena sa PDV-om: kuna

U cijenu ponude uracunati su i svi troSkovi, uklju€ujuéi i isporuku predmeta nabave na
lokaciju narugéitelja.

Cijena ponude ostaje nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora.


mailto:dekanat@ffri.hr
http://www.ffri/

Ponuditelj JE/ NIJE u sustavu PDV-a. (zaokruziti)

Rok valjanosti ponude:

Rok i na€in plaéanja:

Mjesto isporuke robe:

Rok isporuke robe:

Kontakt osoba ponuditelja za pojasnjenje ponude:

Suglasan s na¢inom pruzanja usluge iz tocke 2.1. ove dokumentacije

Popis dokumentacije prilozene ponudi:

1.
2.
3.
4,
M.P
(Ime, prezime i potpis ovladtene osobe
za zastupanje ponuditelja)
U 2014. god.
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Prilog 2.

POPIS ZNACAJNIH UGOVORA O ISPORUCI ROBE

(naziv naruditelja)

(adresa sjedista)

(datum)

POPIS ZNA(VIAJNIH UGOVORA O ISPORUCI ROBE
IZVRSENIH U POSLJEDNJE TRI GODINE

Nazivi sjediste

Predmet i broj ugovora
ugovorne strane

Datum izvrSenja
ugovora

Iznos (vrijednost
ugovora)

Prilog: Potvrda o urednom izvr$enju ugovora

M.P.

(kom.)

Ponuditelj

(Ime, prezime i potpis ovlastene osobe
za zastupanje ponuditelja)
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2014. god.
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3. TROSKOVNIK

Ponudeni multifunkcijski fotokopirnih aparati

Max mjesecni

Maksimalna koli¢ina papira u

R.br. Naziv uredaja broj ispisa uredaju tijekom rada (broj ladica i
(kopija) kapacitet svake ladice)
Crno/bijeli
1. do 5000 kom
2. do 1 0000 kom
3. do 15 000 kom
Crno/bijeli i boja
crno/bijelo
do 10 000 kom
4. :
boja
do 3 000 kom

Brzina popravka po prijavi kvara (brzina

dolaska na lokaciju narucitelja u danima ili

satima):

Ukupna predvidena cijena bez PDV-a

o Predvideni Ukupna cijena
o Jedini¢na cijena . . C ey -
R.br. | Vrsta kopija/ispisa (kn) ukupni broj (jedini¢na cijena x
ispisa (kom) kom)
1. A4 crno/bijelo 1100 000
2. A4 u boji 30000
Ukupna cijena ponude bez PDV-a (kn):

lznos PDV-a

Iznos PDV-a (kn):
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Ukupna cijena ponude s PDV-om

Ukupna cijena ponude s PDV-om (kn):

M.P. Ponuditelj

(Ime, prezime i potpis ovlastene osobe
za zastupanje ponuditelja)

2014. god.
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